UNIVERSIDADE

) SAO FRANCISCO
RESOLUCAO CONSEPE 68/2006

APROVA O REGULAMENTO DE
ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO
DE SERVICO SOCIAL, DO CAMPUS DE
SAO PAULO, DA UNIVERSIDADE SAO
FRANCISCO.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo - CONSEPE, no uso das atribuicbes que lhe
confere o inciso XV do artigo 23 do Estatuto e em
cumprimento a deliberagdo do Colegiado em 30 de
junho de 2006, constante do Parecer CONSEPE
34/2006 - Processo 34/2006, baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 1° Fica aprovado, conforme anexo, o Regulamento de Estagio Supervisionado do curso de

Servigo Social, do cdmpus de S&o Paulo, da Universidade Sao Francisco.

Artigo 2° Esta resolucdo entra em vigor nesta data, retroagindo seus efeitos ao primeiro semestre letivo

de 2006, revogadas as disposicdes contrarias.

Braganca Paulista, 30 de junho de 2006.

Gilberto Gongalves Garcia, OFM
Presidente
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Anexo a Resolucdo CONSEPE 68/2006

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSO DE SERVICO SOCIAL
CAMPUS DE SAO PAULO

Artigo 1° O presente Regulamento fundamenta-se na Lei 6.494/77, de 7 de dezembro de 1977, que
dispbe sobre estagio de estudante de ensino superior, no Decreto 87.497/92, de 18 de agosto de 1982,
gue regulamenta a referida Lei, e no Parecer CNE/CES 1.363/2001, de 25 de janeiro de 2002, que

aprovou as diretrizes curriculares do curso de Servigo Social.

Artigo 2° O Estagio Supervisionado do curso de Servico Social é uma atividade de aprendizagem, é
parte integrante do processo de formacéo profissional do aluno e possibilita também a articulagcdo dos

conhecimentos tedricos recebidos em aula com as vivéncias determinadas pelo cotidiano da prética.

§1° O Estagio Supervisionado tem carga horéaria prevista na grade curricular do curso de Servico

Social.
§2° O aluno deve cumprir a carga horéria prevista no curriculo em que esta matriculado.

Artigo 3° S&o objetivos do Estagio Supervisionado:

l. proporcionar ao aluno a compreensao do processo de trabalho do assistente social, nos seus
diferentes niveis de intervencéo social, administragdo, planejamento e pesquisa;

II.  habilitar o aluno para o exercicio profissional;

[ll. possibilitar a identificag@o e a constru¢éo de respostas profissionais as demandas resultantes
das particularidades da questao social na realidade social brasileira, visando a defesa das
politicas sociais;

IV. exercitar habilidades profissionais traduzidas em estratégias, procedimentos, praticas

especificas e instrumentais, além da elaboracao de projetos de intervengao social.

Artigo 4° Pode ser considerado campo ou area de Estagio qualquer instituicdo, publica ou privada, cuja
natureza atenda as areas de atuacdo do Servico Social ou desenvolva acdes ou projetos sociais,
pesquisas operacionais e outras experiéncias ou atividades de Servico Social, programadas no Projeto

Pedagdgico e aprovadas pela Coordenacéo e Colegiado do Curso.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuagado do anexo a Resolu¢cdo CONSEPE 68/2006

Paragrafo Unico.Para a realizagdo do Estagio Supervisionado, a instituicdo devera atender as
seguintes condicdes:
a) existéncia de projeto e trabalho social que propicie efetiva aprendizagem do aluno;
b) supervisdo direta de um profissional Assistente Social, devidamente credenciado no
Conselho regional de Servico Social — CRESS;
c) celebracdo de Termo de Compromisso entre a instituicdo e o aluno, com a interveniéncia
da Universidade S&o Francisco, nos termos da Lei 6.494/77 e do Decreto 87.497/82.

Artigo 5° A oficializacao do Estagio dar-se-a mediante documento (oficio) da instituicdo em que o aluno
ird estagiar, dirigido ao Setor de Estagio, confirmando a aceitacdo do aluno estagiario e posterior
celebragcdo de Termo de Compromisso entre a Instituicho e o aluno, com a intermediacdo da

Universidade Sao Francisco.

§1° O prazo méaximo para a oficializacdo do estagio é de 45 dias ap6s o 1° dia letivo do semestre

correspondente, conforme calendario escolar. ApGs esse prazo, o aluno sera reprovado na disciplina.
§ 2° O Plano de Estagio deve ser entregue 30 dias apoés a oficializacio do Estagio.

Artigo 6° Durante o semestre, as transferéncias de um campo de estdgio escolhido inicialmente para
outro s6 poderdo ser concedidas, desde que o aluno ja tenha concluido pelo menos um semestre de
estagio, quando a aprendizagem estiver sendo prejudicada por problemas gerados quer pelo aluno, quer

pela instituicdo, onde foi oferecido o campo de estagio.

Artigo 7° A interrupcéo do estégio dar-se-4, quando:
I. o aluno provocar problemas graves aos usuarios de servigo social, durante o exercicio de
estagio ou transgredir os principios contidos no Cédigo de Etica Profissional do Assistente
Social;
Il. o aluno abandonar o estagio, sem notificar previamente o Supervisor de Campo e o Setor de
Estagio, ficando vetada, nesse caso, a continuagcdo do estagio em outra Instituicdo, no

mesmo periodo letivo.

Paréagrafo Unico. a interrupcdo do estagio, conforme paragrafos anteriores, acarreta reprovagdo do

aluno na disciplina, no respectivo semestre.
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuagado do anexo a Resolu¢cdo CONSEPE 68/2006

Artigo 8° Considera-se abandono o ndo-comparecimento do aluno ao estagio durante o periodo de 30
dias letivos consecutivos, sem prévia justificativa ou notificacdo feita pelo proprio aluno ou seu

procurador dirigida & Instituicdo escolhida para o Campo de Estagio e ao Setor de Estagio.

Paréagrafo Unico. O abandono do estagio acarreta reprovacdo do aluno na disciplina, no respectivo

semestre.

Artigo 9° Comete transgresséo grave, suscetivel de desligamento do estéagio, o aluno que implantar ou

tentar implantar, na instituicdo com Campo de Estagio, servigos da area de atuagéo do Servi¢o Social.

Artigo 10. A Supervisdo de Estagio é entendida como um processo pedagégico que se concretiza no
acompanhamento sistematico da préatica cotidiana do estagiario, subsidiado pelo Projeto Etico-Politico do
Servico Social, cujos principios e diretrizes séo tracados no Codigo de Etica Profissional do Assistente

Social e na Lei 8.662/93, que regulamenta a profissao.

Paréagrafo Gnico. S&o responsaveis pela Supervisdo de Estagio: a Coordenacdo de curso, a

Coordenacao de Estagio, os professores supervisores académicos e supervisores de Campo de Estagio.

Artigo 11. A Coordenagdo de Estégio fica a cargo do coordenador de curso ou de um professor do
curso por ele designado, o qual tera as seguintes atribuicdes:

I.  cumprir e fazer cumprir as exigéncias legais regulamentares do Estagio Supervisionado;

II.  no ambito da administracao dos alunos em estagio:
a) identificar, estudar e avaliar a oferta de estagio dada pelas instituicbes ou indicada pelos
alunos;
b) indicar e encaminhar os alunos as vagas de estagio;
c) estudar as transferéncias e recolocacdo dos alunos para outro estagio, estudando cada
caso e respeitando os artigos 7° e 8° deste Regulamento;
d) estabelecer entrosamento necessario com o Setor de Estagio, observando prazos e

datas regulamentares para oficializacao e validacéo dos estagios;
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_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

Continuagado do anexo a Resolu¢cdo CONSEPE 68/2006

Ill. no ambito do acompanhamento didatico-pedagdgico:

a)
b)

c)

d)

e)

elaborar material didatico necessario ao estagio;

enviar aos supervisores de campo material referente ao estdgio, bem como os
programas das disciplinas que integram o curriculo do curso, no semestre letivo em que
0 aluno esti matriculado;

observar o trabalho dos supervisores académicos e de campo quanto ao conteldo,
metodologia e sua relagdo com a pratica profissional, de acordo com as linhas
norteadoras do Projeto Pedagdgico do Curso;

sistematizar, agendar e proceder as reunides de planejamento e avaliacdo semestral
com os professores supervisores académicos e supervisores de campo;

informar os professores do Curso sobre os campos de estagio e o acompanhamento dos

alunos nos estagios;

IV. no ambito da representacéo e geréncia dos campos de estagio com as instituicdes:

a)

b)

c)

fazer o cadastramento e o0 mapeamento dos campos de estagio, o perfil de oferta das
vagas de estagio, bem como sua constante atualizagdo junto ao Setor de Estagio;
manter contato com as instituicbes que oferecem campos de estagio tanto para o
acompanhamento do aluno como para acompanhar a sua programacao;

enviar material institucional para as instituicdes que oferecem campos de estagio,
promovendo a divulgacéo do curso de Servi¢o Social, da Universidade S&o Francisco.

Artigo 12. O professor supervisor académico é responsavel pelo acompanhamento pedagdgico do

estagiario no decorrer do Curso.

Paragrafo Unico. Sao atribuicbes do professor supervisor académico:

a)

b)

orientar, supervisionar e avaliar o desempenho do aluno estagiario, observando o que
estabelece o Projeto Pedagégico do Curso;
executar outras atribuicbes relativas a Supervisdo de Estagio e delegadas pela

Coordenacao de Estagio e/ou Coordenacéo de curso.

Artigo 13. O supervisor de Campo de Estagio, credenciado pela Instituigdo com Campo de Estagio,

deve ser um assistente social, devidamente registrado no Conselho Regional de Servico Social —

CRESS - e oficializado pela Universidade Sao Francisco.
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_ UNIVERSIDADE
SAO FRANCISCO

Continuagado do anexo a Resolu¢cdo CONSEPE 68/2006

Paragrafo Unico. Sao atribuigdes do supervisor de Campo de Estagio:

a) no ambito da administracdo do estagio e da relagdo com a Universidade:

1) assumir a responsabilidade pelo ensino e avaliacdo do trabalho pratico executado pelo

estagiario;

2) manter atualizada a documentacgéo exigida pela Supervisao e/ou Setor de Estagio;

3) notificar a Supervisédo e/ou Setor de Estagio qualquer alteracdo ocorrida no Estagio;

b) no &mbito do acompanhamento didatico-pedagdgico:

1)

2)

3)

4)

5)

contribuir com a elaboragéo do Plano de Estagio, em conjunto com o aluno e professor
supervisor académico, atribuindo ao estagiario tarefas compativeis com seu grau de
desenvolvimento, enviando copia do Plano ao Setor e Supervisdo Académica de
Estégio, no inicio do Estagio;

preparar reunides de Supervisdo, ler e analisar a documentacdo e a producdo
realizada pelo estagiério;

dedicar tempo necessario ao atendimento do estagiario, incluindo reunibes
sistematicas de Supervisao;

participar das reunides e/ou entrevistas agendadas pela Supervisdo Académica de
Estagio;

preparar as avaliacdes periddicas do estagiario e envia-las ao Setor e/ou Supervisao

de Estagio, obedecendo a agendas e cronogramas.

Artigo 14. O Setor de Estagio é responsavel pelo acompanhamento administrativo de todas as

guestdes pertinentes ao desenvolvimento do estagio, inclusive respondendo as determinacdes

regimentais da Universidade, bem como é responsavel pelas providéncias e dispositivos legais em

relagdo aos convénios entre as instituicdes com Campos de Estagio e a Universidade S&o Francisco.

Paréagrafo Unico.

a)

b)

c)
d)

Sao atribuicdes do Setor de Estagio:

administrar e gerenciar, juntamente com a Supervisdo Académica de Estagio e Coordenacgéo

do curso, todo o processo de Estagio Supervisionado, contribuindo para a sua efetividade;

providenciar a documentacao necessaria ao enquadramento do aluno nas vagas de estagio,

composta de convénio, termo de compromisso, oficializacéo, plano e avaliacdo de estagio e

outros documentos exigidos, conforme o caso;

orientar e dar acompanhamento administrativo aos alunos estagiarios;

providenciar o encaminhamento da documentacdo necesséria a oficializacdo das vagas de

estagio;
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuagado do anexo a Resolu¢cdo CONSEPE 68/2006

e) manter os prontuarios dos alunos atualizados, colocando-os a disposi¢éo dos professores do
curso, dos supervisores académicos e coordenacgédo de curso;

f) fazer os registros de carga horaria e média final da pratica e encaminha-los a Secretaria e/ou
setores competentes;

g) ter sob sua guarda e zelo os arquivos dos documentos relativos a estagios.

Artigo 15. Entende-se por estagiério o aluno que, estando regularmente matriculado no 5°, 6°, 7° ou 8°
semestre do curso de Servigo Social da Universidade S&o Francisco, exerce atividades supervisionadas
para fins de formacéo profissional, em instituicdes com Campo de Estagio, conforme artigo 4° deste

Regulamento.

Paragrafo Unico. Sao deveres do estagiario:

a) cumprir o prescrito neste Regulamento e nas normas da Instituicio com Campo de Estagio,
onde executa 0 seu estagio;

b) requerer uma das vagas oferecidas pelas instituicbes com Campo de Estagio, indicadas pelo
Setor de Estéagio;

c) comunicar a oferta de Campo de Estagio ao supervisor académico de estagio para estudo e
avaliacdo das condicOes para efetivacdo da pratica de estagio supervisionado em Servigo
Social;

d) proceder a oficializacdo do estagio, conforme artigo 5° deste Regulamento e instru¢des do
Setor de Estagio e da Supervisdo Académica de Estagio;

e) cumprir o horario estabelecido pela Instituicdo com Campo de Estagio, considerando a carga
horéria prevista no curriculo do curso;

f) entregar o material fornecido pela Supervisdo Académica de Estagio a Instituicdo com
Campo de Estagio e o material desta para aquela, obedecendo aos prazos determinados;

g) manter atualizada a documentacdo exigida pela Supervisdo Académica e pelo Setor de
Estagio;

h) levar ao conhecimento da Supervisdo Académica de Estagio qualquer intercorréncia que
comprometa a formacéo profissional do estagiario, no que se refere ao ensino da pratica ou
que venha a ferir o Cédigo de Etica Profissional do Assistente Social;

i) utilizar-se da Supervisdo de Campo para sua aprendizagem profissional;

j) executar com eficiéncia e interesse as tarefas determinadas no estagio, levando em conta os
preceitos éticos relacionados a populacdo usuaria, a Instituicdo com Campo de Estagio e

sua finalidade, bem como o processo de aprendizagem;
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UNIVERSIDADE

SAO FRANCISCO
Continuagado do anexo a Resolu¢cdo CONSEPE 68/2006

k) colaborar com a Supervisdo Académica e Supervisdo do Campo de Estagio, no inicio de
cada semestre, na elaboracdo do Plano de Estagio, e ao final, em conjunto com os
supervisores, na avaliagdo semestral do estagio desenvolvido;

I) entregar, nos prazos previstos, a documentagdo solicitada pelo Setor e Supervisdo

Académica de Estagio.

Artigo 16. A avaliacao do aproveitamento do estagio pelo aluno é feita semestralmente:
I. pelo supervisor de campo, seguindo padronizagdo e orientagdo da Supervisdo Académica
do Estagio;
Il. pelos professores supervisores académicos, amparados pela avaliagdo do supervisor de

campo e auto-avaliagdo do aluno, conforme preceitos estabelecidos neste Regulamento.

Artigo 17. Considerar-se-a aprovado no Estagio Supervisionado o aluno que obtiver média igual ou
superior a 6,0 (seis), tiver cumprido a carga horéria total exigida para a disciplina no respectivo semestre
letivo, de acordo com o0 que esta previsto no curriculo em que o aluno estad matriculado, e obtiver
freqiéncia minima comprovada de 75% as sessdes de orientacdo de estagio supervisionado, vedada a

aplicacéo de avaliagéo final.

Artigo 18. O aluno reprovado no Estagio Supervisionado devera refazer o estagio do periodo cursado

no semestre subsequente.

Artigo 19. O nao-cumprimento deste Regulamento e os casos especiais serdo apreciados pela
Coordenacao e Colegiado do Curso ou pelas instancias superiores, de acordo com as prerrogativas do
Estatuto e Regulamento Geral da Universidade Sao Francisco.

Artigo 20. Este Regulamento entrarda em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos ao

primeiro semestre letivo de 2006.



